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Resumo: Este artigo apresenta o processo de incorporação do acervo de uma 
biblioteca setorial ao acervo geral da biblioteca central universitária do Espírito Santo. 
Relata as atividades desenvolvidas pelo Setor de Controle Bibliográfico ao realizar os 
procedimentos para identificar os materiais bibliográficos que seriam incorporados ao 
acervo geral. Ressalta que, de todos os materiais do acervo da Biblioteca Setorial 
Tecnológica, livros, teses, dissertações e recursos eletrônicos, apenas as monografias 
ficaram de ser encaminhadas para a Sala do Controle Bibliográfico para providências 
futuras. 

Palavras-chave: Bibliotecas universitárias. Espírito Santo (Estado). Bibliotecas. 
Administração da coleção. Bibliografia. Metodologia. 

Abstract: It presents the process of incorporating the collection of a sectorial library to 
the general collection of the central library in a university library in Espírito Santo. It 
reports the activities carried out by the Bibliographic Control Sector when carrying out 
the procedures to identify the bibliographic materials that would be incorporated into 
the general collection. It should be noted that of all the materials in the Technological 
Sector Library collection, namely: books, theses and dissertations and multimedia, only 
the monographs were to be forwarded to the Bibliographic Control Room for future 
arrangements. 

mailto:elaine.pimenta@ufes.br
mailto:perla.lobo@ufes.br
mailto:michele.silva@ufes.br


 

2 
 

Keywords: Academic libraries. Espírito Santo (Brazil: State). Collection management 
(libraries). Bibliography. Methodology. 

1 INTRODUÇÃO 

A Biblioteca Setorial do Centro Tecnológico da Universidade Federal do Espírito 

Santo (Ufes) surgiu para atender aos usuários de pós-graduação. Foi criada em 24 de 

setembro de 2002 pela Resolução nº 14/2002 e funcionava em uma sala no prédio do 

Centro Tecnológico (Universidade Federal do Espírito Santo, 2002b). Com o tempo, os 

livros da graduação passaram a incorporar o seu acervo e o espaço tornou-se pequeno 

para abrigar os materiais bibliográficos, bem como para funcionar como um local de 

estudo para os usuários. Em virtude disso, foi criado um novo espaço para a biblioteca, 

no entanto esse local não chegou a ser ocupado, pois o Centro Tecnológico necessitava 

ampliar seus espaços e esse local foi utilizado para atender à outra demanda.  

Além disso, a sala que a Biblioteca Setorial ocupava também foi necessária para 

a expansão do Setor de Tecnologia da Informação (STI) da universidade. Como solução, 

em janeiro de 2020, os materiais bibliográficos da Biblioteca Setorial Tecnológica 

foram transferidos para a Biblioteca Central e passaram a incorporar o acervo desta 

biblioteca. 

O artigo tem como objetivo descrever o processo de incorporação dos 

materiais bibliográficos de uma biblioteca setorial para o acervo geral da Biblioteca 

Central da Universidade Federal do Espírito Santo.  

Segundo Maciel e Mendonça (2006, p. 25), “O desbastamento consiste na 

retirada de documentos pouco utilizados pelos usuários, de uma coleção de uso 

frequente para outros locais – os depósitos especialmente criados para abrigar este 

material de consultas eventuais” e os critérios usados devem ser norteados e 

estabelecidos na função planejamento e elaboração da Política para a Formação e 

Desenvolvimento de Coleções. Para Miranda (2007, p. 16), [...] “desbastamento é o 

processo pelo qual se exclui do acervo ativo, títulos e/ou exemplares, partes de 

coleções, quer para remanejamento, descarte ou conservação (restauração)”. É um 

processo que deve ser feito de acordo com as necessidades da biblioteca. Segundo 

Weitzel (2013), uma das razões para se fazer o remanejamento é a necessidade de 
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reposicionar obras que apresentam relevância, seja de coleções correntes, seja de 

retrospectivas, mas que possuem pouco uso.  

O remanejamento de acervo representa uma das atividades desenvolvidas nas 

bibliotecas. De acordo com a Política de Desenvolvimento de Coleções do Sistema 

Integrado de Bibliotecas (SIB/Ufes), consiste em transferir os materiais bibliográficos 

para depósitos ou outras coleções, por motivos variados (Universidade Federal do 

Espírito Santo, 2018). Ao Setor de Controle Bibliográfico compete alimentar e controlar 

a base de dados local e os catálogos existentes, preparar os materiais recebidos e 

incorporá-los ao acervo (Universidade Federal do Espírito Santo, 2002a). 

2 METODOLOGIA 

Para incorporação dos materiais bibliográficos na Biblioteca Central, é 

necessário uma análise. Os materiais não incluídos no acervo geral costumam ser 

armazenados no prédio Anexo, que fica atrás da Biblioteca Central, com a localização 

de “Baixa Demanda”. Contudo, tendo em vista que o local estava passando por 

reforma e a entrada encontrava-se suspensa, nesse caso, não foi possível esse 

encaminhamento. Dessa forma, como a Biblioteca Central não dispunha de muito 

espaço para a inclusão do novo acervo, os materiais que não foram incorporados ao 

acervo geral ficaram temporariamente armazenados em uma sala no térreo da 

biblioteca, com a localização de “Baixa Demanda”, porém permanecendo ainda como 

Biblioteca Setorial Tecnológica, no Sistema Pergamum, para haver separação dos já 

existentes nessa localização e dispostos fisicamente em outro local. 

Após essa realocação, foram realizadas pesquisas no Sistema Pergamum com o 

intuito de verificar se os exemplares da Biblioteca Setorial possuíam duplicatas no 

acervo da Biblioteca Central, bem como se existiam empréstimos realizados nos 

últimos anos. Inicialmente, foram pesquisadas as teses e dissertações da Biblioteca 

Setorial, posteriormente, foram analisados os livros e, por último, os recursos 

eletrônicos. Esse procedimento foi essencial para determinar os materiais que seriam 

incorporados ao acervo geral e os que ficariam na situação de “Baixa Demanda” e 

seriam localizados fisicamente no prédio Anexo, assim que possível. 
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3 RESULTADOS E DISCUSSÕES 

O acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica era composto por um total 4.458 

títulos e 7.153 exemplares, sendo: 2.563 títulos e 4.702 exemplares de livros, folhetos 

e folhas soltas; 1.882 títulos e 2.438 exemplares de trabalhos acadêmicos; e 13 títulos 

e 13 exemplares de recursos eletrônicos (Tabela 1). 

Tabela 1 - Acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica 

Tipo de Material Títulos Exemplares 
Livros, folhetos e folhas soltas 2.563  4.702  
Trabalhos acadêmicos  1.882 2.438 
Recursos eletrônicos 13 13 

Total 4.458  7.153 

Fonte: Pergamum (2020). 
Descrição: #ParaTodosVerem Tabela com o quantitativo de títulos e exemplares do acervo da Biblioteca 

Setorial Tecnológica por tipo de material, quais sejam: livros, folhetos e folhas soltas, trabalhos 
acadêmicos e recursos eletrônicos. 

Constatou-se que o número de usuários com material emprestado do acervo da 

Setorial Tecnológica, em 30-01-2020, era de 20 usuários e havia 36 exemplares 

pendentes. Esses exemplares foram alterados para a situação “Encaminhar ao 

Controle Bibliográfico”, no Sistema Pergamum, e o motivo expresso na mensagem foi 

“Alterar para Biblioteca Central”, pois, ao serem devolvidos, esses exemplares 

deveriam ser transferidos para o Acervo Geral da Biblioteca Central. 

Em fevereiro de 2020, iniciou-se a transferência do acervo da Biblioteca Setorial 

Tecnológica. Os primeiros materiais a serem migrados foram as dissertações e teses. 

Inicialmente, foi realizada uma pesquisa no Sistema Pergamum pelos bibliotecários da 

Seção de Formação e Tratamento do Acervo (SFTA) e do Setor de Coleções Especiais 

para saber se existiam exemplares com os mesmos títulos no acervo da Biblioteca 

Central. Se o título não tivesse exemplar disponível na Biblioteca Central, este era 

transferido, ficando na localização “Teses e Dissertações” e, se já existisse, 

permaneceria como Setorial Tecnológica e com a localização “Baixa Demanda”. 

Após a conclusão da migração das dissertações e teses, foi emitido um relatório 

de livros, folhetos e folhas soltas, cujos exemplares possuíam cadastro há mais de dez 

anos e não haviam sido emprestados nos últimos dez anos. Com isso, o Setor de 

Controle Bibliográfico iniciou a triagem desses materiais por meio do relatório. Os 

exemplares identificados nessa situação permaneceram como Setorial Tecnológica e 
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foi alterada a localização para “Baixa Demanda”, com exceção dos exemplares de 

Obras de Referência, que antes não eram emprestados, e foram transferidos para o 

acervo da Biblioteca Central com a localização “Obras de Referência”. Os exemplares 

que não constavam no relatório eram remanejados para a Biblioteca Central e a 

localização era alterada para “Acervo Geral” para os livros, folhetos e folhas soltas, ou 

“Obras de Referência” para dicionários e enciclopédias. 

Devido à pandemia, em março de 2020, esse trabalho foi interrompido, pois os 

servidores passaram a trabalhar remotamente e não foi possível realizar essa 

conferência de forma remota. Em dezembro de 2021, com o retorno ao trabalho 

presencial, foram concluídas as conferências e finalizadas as alterações nos exemplares 

de livros, folhetos e folhas soltas. 

 Em fevereiro, iniciou-se a transferência dos recursos eletrônicos. Quando o 

material era adicional de um exemplar de um livro que ficou como Setorial 

Tecnológica, com a localização “Baixa Demanda”, ou que não era material adicional, 

mas já existia na Biblioteca Central, transferia-se o material adicional para a 

localização1 “Multimeios – Baixa Demanda”. Os materiais adicionais dos exemplares 

dos livros que foram transferidos para a Biblioteca Central, ou que não existiam na 

Biblioteca Central, foram alterados para a localização de “Multimeios”. 

No Sistema SIB, sistema anterior ao Sistema Pergamum, os materiais adicionais 

não recebiam número de exemplar, porém existiam muitos livros que possuíam 

material adicional, mas não estavam registrados. Os exemplares de materiais 

adicionais encontrados e não registrados, juntamente com os livros, foram incluídos a 

esses acervos. Foram inseridos 76 exemplares de materiais adicionais: 51 para a 

Biblioteca Central e 25 para a Setorial Tecnológica. 

Após a finalização da avaliação e transferência dos recursos eletrônicos da 

Biblioteca Setorial Tecnológica, seria realizada a transferência das monografias, no 

entanto esse trabalho não foi realizado pois os materiais não estavam disponíveis para 

análise do Setor do Controle Bibliográfico e, por esse motivo, não foram transferidos. 

 

                                                      
1
 Essa localização foi criada para diferenciar o livro do material adicional. 
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Ao finalizar o trabalho, o total do acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica que 

ficou no Anexo2 da Biblioteca Central com a localização de “Baixa Demanda” foi de 

1.993 títulos e 2.538 exemplares: 814 títulos e 1.278 exemplares de livros, folhetos e 

folhas soltas; 1.177 títulos e 1.258 exemplares de trabalhos acadêmicos; e dois títulos 

e dois exemplares de recursos eletrônicos (Tabela 2). 

Tabela 2 – Materiais da Biblioteca Setorial Tecnológica em Baixa Demanda 

Tipo de Material Títulos Exemplares 
Livros, folhetos e folhas soltas 814 1.278 
Trabalhos acadêmicos  1.177 1.258 
Recursos eletrônicos 2 2 

Total 1.993 2.538 

Fonte: Pergamum (2022). 
Descrição: #ParaTodosVerem  Tabela 2 com o quantitativo de títulos e exemplares da Biblioteca Setorial 

Tecnológica em Baixa Demanda por tipo de material. 

Constata-se que o número de usuários com material emprestado do acervo da 

Setorial Tecnológica, em 9-3-2022, era de 2 usuários e 7 exemplares pendentes. 

O acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica, conforme a Tabela 3, apresentava 

14 títulos e 14 exemplares em situação de sinistro. Essa situação foi identificada para 

os materiais que não foram localizados no acervo a ser transferido, seja para a 

Biblioteca Central, seja na localização “Baixa Demanda”. Além disso, cinco títulos e seis 

exemplares constavam como situação de “Baixa”. Essas baixas foram de materiais 

perdidos por usuários e tiveram reposição do material por outro exemplar.  

Também constavam cinco títulos e cinco exemplares com localização em 

“Reparos”. Esses materiais estavam aguardando algum reparo no acervo de Reparos 

da Biblioteca Central. Além de sete títulos e sete exemplares com a indicação de 

“Encaminhar ao Controle Bibliográfico”, essa situação foi colocada para os materiais 

que se encontravam emprestados, assim como 166 títulos e 255 exemplares com 

localização “Monografia” que estavam aguardando o encaminhamento para a sala do 

Controle Bibliográfico para transferência desse material. 

 

 

 

 

                                                      
2
 Todo material da Biblioteca Setorial Tecnológica que estava armazenado na sala, no térreo da     

    Biblioteca Central, antes da pandemia foi remanejado para o Anexo. 
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Tabela 3 - Materiais da Biblioteca Setorial Tecnológica com outras situações ou localizações 

Situação ou Localização Títulos Exemplares 
Sinistro 14 14 
Baixa  5 6 
Reparos 5 5 
Encaminhar ao Controle Bibliográfico 7 7 
Monografia 166 255 

Total 197 287 

Fonte: Pergamum (2022). 
Descrição: #ParaTodosVerem Tabela com o total de títulos e exemplares da Biblioteca Setorial 

Tecnológica com outras situações ou localizações. 

Conforme a Tabela 4, o acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica possuía 4.458 

títulos e 7.153 exemplares. Desse total, permaneceram como Biblioteca Setorial 

Tecnológica 2.190 títulos e 2.825 exemplares nas situações de: baixa demanda, 

sinistro, baixa, reparos, encaminhar ao controle bibliográfico e monografias. Foram 

transferidos para a Biblioteca Central um total de 4.328 exemplares. 

Tabela 4 – Materiais transferidos 

Biblioteca Setorial Tecnológica 
Situação anterior 

Biblioteca Setorial Tecnológica  
Situação atual 

Transferidos para a Biblioteca 
Central 

Títulos Exemplares Títulos Exemplares Exemplares 
4.458 7.153 2.190 2.825 4.328 

Fonte: Pergamum (2020, 2022). 
Descrição: #ParaTodosVerem Tabela 4 com os títulos e exemplares da Biblioteca Setorial Tecnológica, o 
quantitativo que permaneceu como Biblioteca Setorial após a incorporação e os exemplares que foram 

transferidos para a Biblioteca Central. 

Constatou-se que 73 recursos eletrônicos não estavam cadastrados e foram 

entregues para a chefia da Seção de Formação e Tratamento do Acervo para definição 

do destino desses materiais. 

4 CONSIDERAÇÕES FINAIS 

Concluiu-se que foram alcançados os resultados esperados pelo Setor de 

Controle Bibliográfico, quais sejam: as avaliações do acervo relativas à Biblioteca 

Setorial Tecnológica por meio de pesquisas na base de dados Pergamum para 

constatação de empréstimos ou não dos materiais bibliográficos. Esse levantamento 

permitiu remanejar o acervo da Biblioteca Setorial Tecnológica seguindo os critérios 

constantes na Política de Desenvolvimento de Coleções do Sistema Integrado de 

Bibliotecas-SIB/Ufes. 
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Por fim, foi realizada a destinação devida do acervo dessa setorial, tanto 

remanejando para o prédio Anexo com a situação de “Baixa Demanda”, quanto 

incorporando os materiais pertinentes ao acervo geral da Biblioteca Central, 

responsável pelo Sistema Integrado de Bibliotecas-SIB/Ufes. 

Ressalta-se que, de todos os materiais do acervo da Biblioteca Setorial 

Tecnológica, restaram apenas as monografias, que ficaram de ser encaminhadas para a 

Sala do Controle Bibliográfico para as devidas providências. 
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